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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	 (
ebysdestek@ozal.edu.tr
 adresine talep maili gönderilmesi
)





 (
Talebin karşılanması uygun mu?
)
 (
Evet
) (
Hayır
)





 (
Personel mail hesabına e-imza talep formu gönderilir.
)







 (
Kişinin daha önce kullandığı e-imzası var mı?
)

 (
Hayır
) (
Evet
)
		
	
	




 (
Yenileme başvurusu yapılır ve kart okuyucu talep edilmez. Başvuru belgesi TÜBİTAK tarafından personelin mail adresine gönderilir.
) (
İlk başvuru işlemleri yapılır, akıllı kart ve kart okuyucu talebinde bulunulur. Başvuru belgesi TÜBİTAK tarafından personelin mail adresine gönderilir.
)	











 (
Personelin süresi dolmamış bir e-imzası varsa belgeyi dijital olarak imzalayabilir. Aktif bir e-imzası yoksa başvuru belgesi ıslak imza ile hazırlanır ve Yazı İşlerine teslim edilir.
)
 (
Mail ve SMS yoluyla personel bilgilendirilir. Elektronik imza
 kargo firmas
ı
 taraf
ı
ndan
 personele teslim edilir.
) (
Başvuru belgesi ıslak imza ile hazırlanır ve Yazı İşlerine teslim edilir.
)



















                        Süreç tamamlanır.
	
İlgili Birim






Bilgi İşlem Daire Başkanlığı






Yazılım Destek Şube Müdürlüğü






İlgili personel

	
Talep maili






FR-0254 E-İmza Talep Formu
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